| Guatemala, 28 de febrero de 2,019

Sefor

Mario Renato Montt;proso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo usted con el propdsito de presentarle.mi informe de
actividades conf me a lo estipulado en el Contrato Administrativo por-Servicios Técnicos
Numero 123-2019 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Numero 9-2019 correspondiente al

mes de febrero-=del’ presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie B nimero 10. _

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoye a la Actualizacién de la base de datos de Solicitudes ingresadas en el afio 2018.

2. Apoye a conformar el inventario de la documentacién presente de los expedientes del afio
2016 que corresponde a los Departamentos de Petén, Solold, Quetzaltenangoy
Suchitepéquez.

3. Apoye a conformar Archivos por orden de Departamentos y Municipios, conforme a la
solicitud Municipal.

4. Apoye en la revision de solicitudes de construccién y ampliacién del afio 2017 y 2018 de

las municipalidades de El Progreso, Escuintla, Huehuetenango e Izabal se les creo su Check
List.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brind6 apoyo a enviar correos electrénicos a las Municipalidades para informar sobre la

papeleria que hace falta para completar los expedientes de Los Departamentos de Petén,
Retalhuleu, Sacatepéquez.

2. Se brindé apoyo para conformar los expedientes para ser enviados a SEGEPLAN.

3. Se brind6 apoyo en la base de datos para crear un listado de documentos para enviar
al departamento de archivo. B

4. Se brind6 apoyo en la elaboracion de reportes y el estatus de los diferentes avances de los
distintos proyectos que se realizaron en el Departamento de Planificacién de Proyectos.
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